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• Présentation visuelle de SYDONIA WORLD

• Accès aux documents et leur structure

• Les types de champs des documents 
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L’accès à SYDONIA WORLD se fait via la fenêtre de connexion pour permettre à l’utilisateur de s’identifier : 

Figure 1 : fenêtre de connexion à SYDONIA WORLD
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Lorsque l’utilisateur s’identifie, l’écran d’accueil de SYDONIA WORLD apparait

Figure 2 : Ecran d’accueil SYDONIA WORLD
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• L’écran d’accueil de SYDONIA WORLD constitue l’environnement de travail de l’utilisateur pour toutes les opérations

de saisie et les traitements qu’ils effectuera sur SYDONIA WORLD.

• Il dispose d’écrans de saisies avec des icônes, de menus déroulants et de multiples fenêtres.

• La navigation sur l’écran est facilitée par l’utilisation de la souris.

Visuellement, l’application se présente comme suit :
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Figure 3 : vue générale de l’application 
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La plate forme affichée comporte cinq parties :

• La barre de titre               : contient le nom de l’application et le nom de l’utilisateur .

• La barre de menus           : contient les différentes fonctionnalités de l’application.

• La barre d’icônes              : contient des raccourcis vers différents documents ou fonctions.

• L’espace de travail            : où s’ouvrent tous les documents.

• La barre des tâches           : contient les documents électroniques ouverts et les tâches en cours dans l’application.

1

2

3

4

5



Version 4.3.3 Août 2021 

BVARTANE

ACCES AUX DOCUMENTS ET LEUR STRUCTURE

La manière la plus simple d’accéder aux différents documents est de sélectionner la Bibliothèque de Documents.

Dans la barre d’icône de SYDONIA WORLD, elle est représentée par l’icône 

Figure 4 : Barre d’icône SYDONIA WORLD 
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En appuyant avec le bouton gauche de la souris sur l’icône, la bibliothèque de documents s’ouvre dans l’espace 

de travail . 

Elle regroupe l’ensemble des documents de l’application pour lesquelles l’utilisateur dispose de droits d’accès.

Ces documents sont rangés de manière hiérarchique, elle contient des dossiers comme « manifeste » et des 

documents comme « titre de transports »

Figure 5 : Bibliothèque de documents Figure 6 : Icône dossier Figure 7 : Icône document 
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Pour ouvrir un nouveau document, un clique gauche sur un des dossiers de la bibliothèque , les sous-dossiers  

et les documents contenus dans celui-ci apparaissent :

Figure 8 : Ouverture d’un dossier dans la bibliothèque de documents
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Par un clic bouton droit de la souris sur le document choisi, les diverses opérations de recherche et de création 

apparaissent, en fonction des droits d’accès de l’utilisateur.

Figure 9  : Menu d’un document électronique

Il suffit de cliquer sur le bouton droit de la souris sur l’option « Création », ceci ouvre un nouveau document 

sur l’espace de travail. Dans cet exemple, une nouvelle déclaration. 



Version 4.3.3 Août 2021 

BVARTANE

ACCES AUX DOCUMENTS ET LEUR STRUCTURE

Il est noté qu’après ouverture,

le document apparaît automatiquement

dans la barre des tâches en cours de

l’application

Figure 10  :  document Déclaration
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Un champ est un espace où se trouve de l’information, ou un espace dans lequel les utilisateurs peuvent saisir de 

l’information .

Figure 11  :  Champs d’un document électronique
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Dans SYDONIA WORLD les champs sont de couleur rouge s’ils sont obligatoires ou bleu s’ils sont facultatifs

Figure 12  :  champs d’un document électronique
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• Actionner la touche F3 du clavier ou bien effectuer un clic droit « Recherche »

Certains champs sont liés à des tables de références. Cette table n’est pas toujours visible. Dans ce cas :

Figure 13  :  Appel de la fenêtre de recherche par clic droit sur un champ
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Grâce aux critères de recherches, la fenêtre permettra de retrouver rapidement le ou les documents souhaités.

Figure 14  :  Fenêtre de recherche



Version 4.3.3 Août 2021 

BVARTANE

LES TYPES DE CHAMPS DES DOCUMENTS

Un double-clic avec le bouton gauche de la souris dans la fenêtre de résultats de la recherche ou un clic droit 

suivi de « import » sur la données que l’on souhaite utiliser, importera celle-ci automatiquement dans le champ 

correspondant.

Figure 15  :  Importation de données suite F3
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Pour aider les utilisateurs à remplir certains champs, des listes déroulantes apparaissent automatiquement 

lorsque l’utilisateur se positionne avec le curseur à l’intérieur du champ. 

Figure 16  :  Liste déroulante

!!
Cette fonction est disponible dans le cas de tables de références contenant un nombre 

limité de données
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La prise en compte par le système de l’information saisie ne se fera que lorsque l’utilisateur se fera que lorsque 

l’utilisateur sera sorti du champ en question (par tabulation ou en cliquant dans un autre champ avec la souris

Après la saisie de l’information, si la couleur du champ est rouge, cela signifie que la valeur saisie dans le champ 

n’est pas valide.

En outre, lors de la vérification ou de la validation du document, certains autres champs peuvent devenir rouges 

signifiant que d’autres erreurs sont apparues 

Dans les deux cas, la fenêtre des messages d’erreur apparaît automatiquement précisant la liste des erreurs du 

document.

Par simple clic avec le bouton gauche de la souris sur la ligne décrivant l’erreur, le curseur se placera directement 

dans le champ où celle-ci se situe.

Figure 16  :  Fenêtre de liste des erreurs
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Figure 17 : Menu d’une déclaration

Pour rechercher un document déjà créés, l’utilisateur devra se rendre dans la bibliothèque de documents dans 

laquelle il se positionnera sur le type de document qu’il souhaite consulter 



Version 4.3.3 Août 2021 

BVARTANE

LES TYPES DE CHAMPS DES DOCUMENTS

Figure 18 : Opération « Recherche » d’une déclaration 

En cliquant avec le bouton gauche de la souris sur « Recherche », la fenêtre de recherche apparaît 
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Figure 19 : Résultat « Recherche » d’une déclaration 

A titre d’exemple: recherche des déclaration déposées dans un bureau de douane donné « TTA » année 2021

A partir de la liste des documents, en se positionnant sur l’un d’eux et en cliquant avec le bouton droit de la souris, 

l’utilisateur peut afficher les opérations à sa disposition compte tenu de ses droits d’accès.
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Figure 20 : Icône boite de message

La boite de messagerie : 

Pour ouvrir la boite de message, il suffit de cliquer sur l’icône        , après ouverture de la boîte de 

messagerie se présente sous la forme ci-dessous:

1

1
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Figure 21 : Courriels en réception

Fichiers joints

Logins

Emails
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Figure 22 : Boite d’information du courrier électronique 

Lorsque l’utilisateur se connecte et qu’il y a des messages en attente pour lui, le système affiche la fenêtre 

suivante : 


