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1 INTRODUCTION

Les opérateurs qui déclarent dans l'application GXDA sont tenus de transmettre leur
déclaration douaniére ainsi que tous les docunligatoires numeérisés dans I'application
DORADE.

Ce manuel utilisateur décrit les procédures d'aecdmpplication DORADE, d'injection
manuelle de documents et de consultation.

2 ACCES A DORADE

2.1 CONNEXION A L'APPLICATION
Pour se connecter a DORADE, il est nécessaire id'algné une convention avec la douane
et d'avoir obtenu un login :

e a partir du lanceur SYDONIA, cliquer sur l'icbne RBDE

® DORADE

La fenétre d'accueil suivante s'affiche :
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Pour accéder a I'application DORADE :

* saisissez votre nom (premiére lettre du prénoms,«iom (ex : j.dupont))
* saisissez votre mot de passe

* cliquez sur cette icoriha




2.2 MESSAGE D'ERREUR DE CONNEXION

Le message d'erreur suivant indique que :
e vous vous étes trompé de mot de passe

* vous vous étes trompé d'identifiant
* vous ne possédez pas d'identifiant pour I'appticdllORADE. Dans ce cas merci de
consulter le site internet de la douane www.dowgme..nc a la rubrique DORADE.

Le nom ou le mot de passe sont invalides. Veuillez recommencer.

2.3 MODIFICATION DU MOT DE PASSE
Lorsqu'un identifiant vous est attribué, le motpdsse générique est « azerty » en minuscule.
A la premiére connexion, vous devez changer ledagiasse générique.

Pour changer un mot de passe :

» Cliquez sur votre login

g Jean Dupont ~ B

J.DUPONT

Changer &e mot de passe

La fenétre suivante s'affiche, vous devez entrenevancien mot de passe puis votre nouveau
mot de passe et le confirmer, cliquer sur valigeur confirmer le changement du mot de
passe ou sur annuler si vous voulez abandonrgrbtion.

@ Valider Annuler




2.4 DECONNEXION DE L'APPLICATION

Pour vous déconnecter de l'application, vous delrgaer en haut a droite de I'écran sur cette
icone :

W

Déconnexion

3 INJECTER UNE DECLARATION ET SES DOCUMENTS DANS DORADE

La déclaration en douane et ses documents obligatdoivent étre injectées dans DORADE
dans un délai maximum de 24h aprés le dép6t. Lesndents doivent étre au préalable
numériséglans le bon sensdelecture, au format PDF et lisibles.

3.1 CREER UN DOSSIER DE DECLARATION

Une fois connecté, vous obtenez la fenétre suivante
Cliguez sur « classement » en haut de la fené&eahe.

docuba;&h_ A=

n DORADE_Dossier DAU

N* RID du déclarant )
N* Etablissement du déclarant
Année de la déclaration (]
Bureau E]
N* de déclaration
Nature du document G
N°® Lot
Date d'archivage B e ]
N°® RIDET du déposant E]

@ Rechercher Réinitialiser




Vous arrivez sur une fenétre qui va permettre léchargement de documents présents sur
votre ordinateur.

Cliguez sur « ajouter des fichiers locaux » repnés par I‘icénnﬁ’

Q Porte Document

E Sélection de documents Indexation des documents

= Y

15/01/2020

Dorade_New.pdf

@ Démarrer lindexation

Une fenétre de téléchargement vous permet de choise fichier sur votre ordinateur.

&/ » Biblitheques » Documents » DORADE FEV 2020 + [ ||[ Rechercher dans : DORADEFE.. 9|
Organiser v Nouveau dossier ==~ 0 @
Nom : Modifié le Type Taille
@ DORADE _test.pdf 28/01/2020 14:10 Adobe Acrobat D... 671 Ko

N
I
Nom du fichier: ~ [ Tous lesfichiers () v
[ QOuvrir Iv] [ Annuler ]

Vous pouvez recommencer I'étape précédente afiéléleharger I'ensemble des documents
de votre déclaration.

Pour rappe :
Seule la premiére page du DAU signée et datée, doit étre numérisé2QRADE




Choisissez le document que vous voulez rajouteotée \déclaration en le cochant et puis
cliquez sur « Démarrer I'indexation ».

Titre DE

™

(4

DORADE_test.pdf 31/01/2020 @ ®

@ Démarrer l'indexation

N

1. Vous obtenez une fenétre dans laquelle vous pousealiser votre document (ou vos
documents) et remplir les zones d'informationsezspondantes a votre déclaration.

Sélection de documents Indexation des documents

Formulaires : DORADE_Classement déclarant ¥

N* RID du déclarant * v

Année de la déclaration * 2020 -

N* Etablissement du déclarant * E]
Bureau* BNP N
N* de déclaration *

Nature du document * v

@ Indexer Réinitialiser Ik

2. Remplissez les zones d'informations :

* N° RID du déclarant (sur 6 chiffres), rubrique Xtld déclaration SYDONIA

* Année de déclaration (menu déroulant, cliquezatiethe pointant vers le bas)
* N° Etablissement du déclarant (sur 3 chiffres)

* Nature du document (menu déroulant, cliquez sfletdhe pointant vers le bas

3. Cliquez sur « Indexer » pour enregistrer votre doet.

Vous devez recommencer les étapes 1 a 3 avec cllasudocuments de votre déclaration
(facture,BL ou LTA, etc ...), si vous ne les aves pous sélectionnés, sans oublier de changer
la « nature du document » selon votre document.

Si vous les avez tous sélectionnés a l'étape Ypuk suffira de changer la nature du
document.




3.2 LA RECOPIE D'INDEX
Afin de faciliter I'injection de documents dans DRIRE, vous avez la possibilité d'utiliser la
recopie d'index.

Attention :
Cette opération n'est possible que si vous avez injecté au moins un documerg de vot
déclaratio..

Cliquez sur « rechercheem haut de votre fenétre

DORADE_Dossier DAU

Entrez le numéro de déclaration ou tout autrereritdus permettant de rechercher votre
déclaration pour laquelle vous voulez rajouter dssuments.

n DORADE_Dossier DAU

N* RID du déclarant

N* Etablissement du déclarant

Bureau

N° de déclaration Cl

]
Année de la déclaration E]
=
]

Nature du document

N° Lot
Date d'archivage B e :::]
RIDET du déposant 3

@ Rechercher Réinitialiser

Et validez en cliquant sur « Rechercher »




Le résultat de votre recherche s'affiche comme suit
Cliquez sur le signe « + » pour déployer I'arbceese de votre déclaration

E - Liste de résultats pour DORADE_Dossier DAU (5 documents) @®le 31/01/2020 209:18:19

D-I ()] g Actions v

o

.
e[ i

O (@ AUTRES @

] (@l DECLARATION (1)

[ (@ EXIGES_DOUANE (1)

[ (@l TRANSPORT ()

Cliquez sur le « + » pour le déployer

B n Liste de résultats pour DORADE_Dossier DAU (5 documents) @®le 31/01/2020 209:18:19

0 @ &) Actions ~

v Nature du document *

2015-BNP-EEEEEEC) (5)
O @

o
e
e
O=% _BNP_GEEENNEES C1_AUTRES
[J % 2015_8NP_SEEEEEEER C1_AUTRES
NS 2 [] (gl DECLARATION (1)
[ %% 2015_8NP_SEEEEEEER C1_DECLARATION
2 [ (@l EXIGES_DOUANE (1)
[ 9% 2015_8NP_SEEEEEER C1_EXIGES_DOUANE
&[] (@l TRANSPORT ()
[] %% 2015_8NP_SEEEEEEER C1_TRANSPORT

Cochez un des documents de votre déclarationcgtedisur I’ic()ne<°> en haut a gauche de
votre fenétre

E n Liste de résultats pour DORADE_Dossier DAU (5 documents) @®le 31/01/2020 4 09:27:59

G] @ g Actions v

+
[ (@l EXIGES_DOUANE (1)
e TRANSPORT (1)

7'; 2015_6NP_QEEEEEEEE C1_TRANSPORT

1-Cochez le docume




Vous pouvez voir les données de votre document

n Kl 2015_ene_ C1 _TRANSPORT ®27/04/2015

v Métadonnées d'indexation

N® RID du déclarant

N°® Etablissement du déclarant 001

Année de la déclaration
Bureau
N°® de déclaration
Nature du document
N°® Lot

% Date d'archivage
Date de création
Fond de page
Propriété
Base
Type de support
Identifiant GED
Numéro de document
Nom de restitution
Type du document
Nature de version

Numéro de version

Vous cliquez sur « action » en haut & gauche the ¥enétre, puis sur « recopier I'indexation

2015

BNP

Cc1

TRANSPORT
BRK03-27/04/2015
27/04/2015
27/04/2015
Aucun

Groupe S
DODORADE
WORM

4974

1409

BL

PDF

Version courante

1

dans un nouveau document »

B Actions ~

v M Recopier I'in@xation dans un nouveau document =g R EN T I ER T TN TG )

Télécharger

Verrouiller le document

N. [llU Uu ucuiaran

N°® Ftahliceement di1 dérlarant NN1

Vous obtenez la fenétre de classement.

Le message ci-dessous s’affiche en haut de voiédrie

Les champs du formulaire seront pré remplis a partir du tag du document

intitulé : 2015_BNP_{IIE _C1_TRANSPORT




Vous choisissez le document que vous voulez raj@utetre déclaration en le cochant et puis
cliquez sur « Démarrer I'indexation ».

Sélection de documents Indexation des documents

& ®
La Titre Date
@] 2 DORADE_test.pdf 31/01/2020 @ ®

@ Démarrer l'indexation

Les zones d'informations sont pré-remplies, voagaz plus qu'a choisir la « nature du
document » et a valider en cliquant sur « Indexer »

Sélection de documents -

Formulaires : DORADE_Classement déclarant v

Nature du document *

N°® RID du déclarant * -

Année de la déclaration* 2020

N°® Etablissement du déclarant * 001

Bureau* BNP v

N° de déclaration * C1

@ Indexer Réinitialiser




